
ヤマトビジネスメンバーズを
利用した宛先ラベル作成手順
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初めに
• 作業は、以下の2段階に分かれます、

1. 宛先ラベル（送り状）の発行/印刷
2. DM(ダイレクトメール）番号一覧の作成/印刷

• 宛先ラベルの発行/印刷は一気にまとめてできないことも無いはずですが、一度に扱う件
数が増えるとパソコンの性能と通信状態にもよりますが時間がかかり、更に印刷の途中で
紙つまりが起きたりするとラベル番号が飛び飛びになり、DM番号一覧をまとめて作るの
が大変になるので、過去の経験上 32件（4シート分）毎に宛先ラベルを発行して紙では無
くPDFファイルに出力し、その後、出来上がったPDFファイル（320件なら10ファイル）を
専用ラベル用紙にまとめて印刷するスタイルをとってきており、その前提で説明を記載し
ます（環境によっては、64件(8シート分）でも良いかもしれませんが）。

• DM番号一覧は、一通りの宛先ラベル発行とPDFファイルへの出力を行ったあとで、まとめ
て（最初と最後のラベル番号情報を入力して）実施するのが効率的です。

• 西田宅（横浜）、石垣宅（千葉）のどちらで集配作業を行うかにより取り扱いセンタが異
なりますので、作業はどちらのセンタで取り扱うかによりID/パスワードを変えてシステ
ムにログインして実施することになります。

• 西田宅あるいは石垣宅で、夫妻のみで袋詰め作業をする場合には、該当するご夫妻以外の
ラベルをまとめて作成すれば済みますが、西田宅で複数名で袋詰め作業を行う場合、会報
ラベルは現地作業をする人のグループと、現地作業を行わない人のグループの２つに分け
作成し、DM番号一覧もそれぞれのグループに分けて作成します。この場合、インポート
用のファイルもグループ毎に分けて提供することになります。
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1.ログイン

担当する集配センタ場所に応じてお客様番号とパスワードが
異なります。どちらを使うかは石垣さんから指定されます、

■ヤマトビジネスメンバーズログインＵＲＬ

https://bmypage.kuronekoyamato.co.jp/bmypage/servlet/jp.co.kuronekoyamato.wur.hmp.servlet.user.HMPLGI0010JspServlet

■ログインＩＤ及びパスワード

(1)西田会⾧宅で収集する場合
• お客様コード 09093326404
• パスワード ywvobedit

(2)石垣副会⾧宅で収集する場合
• お客様コード 090933264040
• パスワード ywvobedit2
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2.送り状発行システムＢ２クラウド起動

起動方法はいろいろあるはずですが、利用中のサービスから起動するのが
早い道です
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３.外部データからの発行送り状発行

直接ラベル用紙に印刷することも可能ですが、紙つまりなどのトラブルが
発生し再発行すると番号が飛び飛びになりやっかいなので、いったんPDF
ファイルに書き出すことをお勧めします。



• 初めに記載の通り、宛先ラベルの発行/印刷は一気にまとめてできない
ことも無いはずですが、一度に扱う件数が増えるとパソコンの性能と通
信状態にもよりますが時間がかかり、更に印刷の途中で紙つまりが起き
たりするとラベル番号が飛び飛びになり、DM番号一覧をまとめて作る
のが大変になるので、過去の経験上 32件（4シート分）毎に宛先ラベル
を発行して紙では無くPDFファイルに出力し、その後、出来上がったPDF
ファイル（320件なら10ファイル）を専用ラベル用紙にまとめて印刷す
るスタイルをとってきており、その前提で説明を記載します。

• 例えば、「b2web_template20201128 -インポートサンプルファイル」
の「全体ファイル」のワークシートのデータを32行づつ「インポート用
ワークシート」にコピーして「インポート用ワークシート」を外部ファ
イルとしてインポートして宛名ラベルを発行しPDFファイルに出力する
作業を繰り返します（全体が320行あれば、10回繰り返す）

• 練習の最初では、32行分のデータだけを含む「b2web_template20201128 
-練習用(エラーなし）」を使用してみてください。
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インポートファイル指定
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４.宛先ラベル作成時のエラー対策
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インポートファイル指定

エラーの出るファイルを読み込んで練習します。
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エラー表示が出たら、対応する宛名ラベルの修正を行います。
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エラー表示が出たら、対応する宛名ラベルの修正を行います。
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No.2のラベルのエラー修正
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修正後更新ボタンをクリック
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No.3のラベルのエラー修正
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修正後更新ボタンをクリック
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No.5のラベルのエラー修正
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修正後更新ボタンをクリック



５.宛先ラベルの印刷

単なるＰＤＦファイルの印刷になるので、割愛
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６.ＤＭ番号一覧の作成と印刷
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最初と最後のラベルのシリアル番号を入力し印刷ボタンをクリック
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ＰＤＦファイルに出力し、その後PDFファイルを印刷
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