
総　会　運　営　規　程
（マニュアルとする）

第１条（総則）
この規程は横浜国立大学ワンダーフォーゲル部ＯＢ会（以降ＹＷＶＯＢ会と称す）の、総会運営全般の詳細を定める。

総会は定期総会と臨時総会とがあり、それぞれ会則第４６条と会則第４９条に定義されており、本規定は両方に関するものである。
第２条（目的）
　　総会はＹＷＶＯＢ会・会則（以降会則と称す）第５章、第５節にて定義され、本会の最高の意思決定機関であり、特に会則第５２条にて詳細について「総会運営規程」によると規定されているのでそれに従う。
第３条（総会の準備）
　　本会の事業執行を統括する定期総会開催前の数回に亘る役員会にて、総会開催日程、開催場所、議事内容の立案を行う。また臨時総会も定期総会に準ずる。
　　その役員会では、如何に会員を多く集めて有意義な総会になるよう意図して議論し結論を得なければならない。役員会の運営については、会則第６章に謳われているのでそれに従う。
第４条（運営）
会則第４１条に規定されている通り、総務委員会が運営を担当する。
その業務内容は以下の通り。

1． 会場候補の調査と役員会への諮問と決定後の予約作業

2． 懇親会が総会後に予定される場合は、前項の内容を考慮して前項と同様に作業を進める

3． 種々の伝達手段（会報、ホームページ、メルマガ、葉書など）をもって会員に「総会開催の案内通知」周知徹底を図る

4． 委任状も含めた総会参席有無の集計をする
5． 総会開催時には、会場設定、受付、式次第、配布資料などの準備を役員の協力を得ながら推し進める

6． 総会の議長は、会則第４２条に従い総務委員長、または会員の互選により指名して議事を主宰する

7． 議事運営は、会則第４４条～会則第５１条に規定された内容を順守する

8． 議事録は会則第４３条に規定しているように、議長が指名して作成し、以降に発行される会報には概要を掲載し、全議事録は紙資料の他に電子媒体として役員メーリングのブリーフケースに保存し、バックアップもしておく

なお、会則５１条に規定している「総会の決議事項」告知は、概要を会報に掲載でもって基本とするが、全議事録開示を会員から要求された場合には、拒むことが出来ない
9． 定期総会並びに臨時総会にて提案した議案が承認されたら、役員会が新年度の事業を執行する

１０．会場利用が有料の場合には、会計幹事若しくは会計担当委員が支払いをする
第５条（改廃）
この規程の制定と改廃は総務委員会委員長が立案し、役員会で決定する。
第６条（施行）
この規程は２００９年１０月２４日から施行する。
００版）２００９年 １０月２４日 制定
　　註）会則・第９章　付則、第９８条に、（二）総会運営規定　と規定されており制定した。
廃止し、マニュアルとして運用して、総務委員会内で必要なら変更する。
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